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Vastmanland

Valkommen med din ansokan

Denna vagledning ar ett stod for dig som ska ansdka om regionala
projektmedel. FOr att stodja dig pa basta satt — kontakta oss innan du anséker
och tidigt i processen.
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Viktigt att veta fore ett projekt

Om regionala projektmedel

Regionala projektmedel, dven kallat 1:1 medel, ar ett finansiellt verktyg for att uppna tillvaxtpolitiska
mal. Regionala projektmedel kommer fran regeringen via Tillvaxtverket till utvecklingsansvariga i
respektive region. Region Vastmanland ansvarar for att besluta och folja upp dessa projektmedel i
vart lan.

Projekt beviljas utifran projektets resultatomrade, faststallda kriterier och tillgangen till projekt-
medel. Du hittar kriterierna och information om regionala projektmedel och EU:s strukturfonder pa
Region Vdstmanlands hemsida.

Upphandling, inkdp och regel om narstaende

Lag (1992:1528) om offentlig upphandling skall foljas i projektet i de fall projektdgaren och
eventuella samverkansparter ar en upphandlande enhet enligt lagen. For projektagare eller
samverkansparter som inte lyder under lagen om offentlig upphandling géller att inkdp ska goras pa
ett affarsmassigt satt. Det betyder att inkdp av varor och tjanster ska utsattas for konkurrens.
Upphandlingen eller inképet ska dokumenteras och kan komma att kontrolleras.

Projektagaren eller samverkansparter i projektet far inte vélja leverantor som ar narstaende oavsett
om leverantdren ar juridisk eller fysisk person. Med narstaende avses bland annat make/maka,
sambo, partner, foralder, barn och syskon till stédmottagaren. Nar det galler juridiska personer
avses koncernbolag eller foretag/foretagsgrupperingar dar det finns dgarintresse.

Personuppgiftsbehandling

Personuppgifter ar alla typer av uppgifter som kan knytas till en enskild levande individ direkt eller
indirekt. Nar du fyller i vara ansokningar ar det darfor viktigt att:

e endast lamna personuppgifter som ar relevanta for denna ansdkan
e undvika personuppgifter i |6ptexter eller bilagor
e anvdnda inmatningsfalt for kontakter.

Andamal

Region Vastmanland kommer att anvanda de personuppgifter som du lamnar i beredning av och
beslut i arendet. Det vill sdga: beslutshantering, kontroll, statistik, information, arkivhantering samt
for uppfoljning, utvardering och analys. Uppgifterna behandlas elektroniskt och kan lamnas ut till
myndigheter och till EU:s institutioner for motsvarande andamal i enlighet med vad som féljer av EU-
lagstiftning, lag eller forordning.

Enligt offentlighetsprincipen ar handlingar, inklusive personuppgifter, som inte ar arbetsmaterial,
allmanna handlingar och kan komma att lamnas ut till den som begar det. Om stod beviljas kan
personuppgifter och kontaktuppgifter bli publika pa webbplatser eller i andra elektroniska


https://regionvastmanland.se/utveckling/bidrag-och-stod/
https://regionvastmanland.se/utveckling/bidrag-och-stod/
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sammanstallningar. | vissa fall kan dock uppgifter anses vara sekretessbelagda och lamnas darfor
inte ut.

Varje individ har ratt att begara information om behandling av egna personuppgifter samt dven ratt
att begara rattelse, 6verforing av uppgifter som lamnats eller begransning i behandlingen. | vissa
andra fall kan en individ ha ratt att fa sina personuppgifter raderade. En sadan begaran provas enligt
géllande lagstiftning. Det som ska sparas i arkiv enligt arkivlagen kan varken raderas eller andras.

Rattslig grund
Personuppgifter i ansdkan behandlas enligt:

e den allmédnna EU-forordningen for dataskydd (GDPR) — (EU) 2016/679, artikel 6.1 c och e
o den eller de stodforordningar eller motsvarande som ett eventuellt beslut kan fattas enligt

Har du fragor om behandlingen av personuppgifter, eller vill anvanda dig av dina rattigheter,
kontakta Region Vastmanland. Ar du inte néjd med behandlingen av personuppgifter s& kan vianda
dig till Datainspektionen.

Vagledning till webansokan

Kom igang med en ny ansodkan

AnsOkan om projektmedel gors pa Tillvaxtverkets digitala tjanst Min Ansdkan. Skapa ett konto med
|6senord, om du inte har ett konto sedan tidigare. Nar du loggat in i MinAnstkan kan nar som helst
spara din ansdkan och fortsatta vid ett senare tillfalle.

Logga in pa MinAnstkan och valj ”Ansok har” vid projektfinansiering.

Vilj ”sok finansiering”.

Klicka pa Ny ansokan.

Valj Region Vastmanland som den organisation du soker finansiering fran.

Typ av finansiering: Valj Medfinansiering EU om projektet ocksa kommer ha eller har
medfinansiering via ERUF eller ESF. Valj annars Regionalt projekt.

vk wnN e

Uppgifter om sokande, kontaktperson och allmanna uppgifter

Ange uppgifter om Projektdgare samt kontaktuppgifter till ekonom, projektledare och ansvarig
person hos projektagare.

Samverkansparter

Fyll i allmanna uppgifter och kontaktinformation till eventuella samverkansparter om projektet ar ett
samverkansprojekt.


https://www.minansokan.se/ma2020client/#/home
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Om samverkansprojekt

Ett samverkansprojekt genomfors av flera parter gemensamt. En av samverkansparterna lamnar in
ansokan och blir da projektets projektdgare och stodmottagare. Den som ar projektagare for ett
samverkansprojekt behover skapa tydliga projektrutiner och en bra styrning, ledning och
uppfoljning. Samtliga samverkansparter ska inga ett samverkansavtal. Samverkansavtalet ska
bifogas med anstkan. Avtalet ska vara underskrivet senast vid tidpunkten for beslut om stod.

| ett samverkansprojekt ar det viktigt att

e det finns ett aktivt dgarskap och att projektet har en tydlig styrning med en operativ ledning,
e allaroller och funktioner i projektet ar val definierade,

e projektet och dess mal ar val férankrat hos alla liksom implementering av resultat,

e det finns ett gemensamt arbetssatt och organiserad kommunikation.

Projektagaren ar den part som

e har huvudansvaret for genomférandet av projektet, saval verksamhetsmassigt som
ekonomiskt och administrativt,

e far beslutet om stéd och efterféljande beslut om utbetalning. Om det blir aktuellt med
aterkrav av utbetalt stod stélls aterkravet till projektdgaren. | samverkansavtalet bor
parterna darfor reglera hur stodet ska férdelas och hur eventuella aterkrav ska hanteras,

e ansvarar for att de stodberattigande kostnaderna som lamnas in ar i linje med beslutet om
stod, gallande férordningar och allmanna villkor,

e har det I6pande ansvaret for att aktiviteterna i projektet ligger i linje med de aktiviteter som
anges i beslutet om stod,

e ansvarar for kommunikationen mellan projektet och Region Vastmanland. | huvudsak har
Region Vastmanland kontakt med projektagaren som i sin tur ansvarar for att sprida
information till samtliga parter i projektet.

Alla parter i projektet ska ta del av stodet. Samverkansparterna redovisar sina kostnader till
projektdgaren som sammanstaller ansékan om utbetalning. Nar projektdgaren har fatt stodet ska
det fordelas adven till samverkansparterna.

De aktorer som blir sasmverkansparter maste ocksa uppfylla de villkor som stélls pa projektagaren.
Det ar inte tillatet att organisera ett samverkansprojekt for att kringga regler om offentlig
upphandling och statsstdd. Direktupphandlingsbeloppet i LOU géller for samtliga parter i projektet.
Samverkansparterna far alltsa inte var for sig kopa eller handla varor av samma slag for
direktupphandlings-beloppet utan samtliga upphandlingar och kép i projektet ska laggas samman.

Projektinformation

Instruktionerna i Min Anstékan ar mycket kortfattade, darfor fortydligas nedan vad som efterfragas.

Vilket/vilka problem som projektet vill 16sa

Har motiveras varfor projektet behovs. Beskriv nuldget av situationen och vilka problem eller
utmaningar malgrupperna for projektet star infér. Beskriv vilken potential det finns i projektet
genom att inkludera underrepresenterade grupper och att arbeta for battre miljo.
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Ange dven de kritiska faktorer som finns; det som hindrar eller framjar malgrupperna att I6sa
problemen eller hantera utmaningarna.

Forstudier, statistik, analyser och erfarenheter kan ligga till grund fér beskrivningen. Det ra vasentligt
att koppla nulaget till mal och insatser i regionala utvecklingsstrategin (RUS), andra handlingsplaner
eller operativa program sa att det framgar hur projektet bidrar till lanets utveckling.

Sammanfattande beskrivning till projektbanken

Sammanfatta mycket kort projektets syfte och mal, férvantat resultat, kort om aktiviteter och vem
projektagare samt eventuella samverkansparter ar. Texterna i beviljade projekt publiceras pa den
offentliga webbplatsen for andra att ldsa: Projektbanken (Tillvaxtverket). Ett tips ar att avvakta med
denna text till sist och skriva den som en kort sammanfattning.

Vilken/vilka ar projektets malgrupper?

Beskriv de grupper av personer som projektet ska engagera och som ska ta del av aktiviteterna.
Fortydliga de underrepresenterade grupperna av kvinnor och man av olika alder och ursprung som
projektet vill na. Beskriv till exempel hur manga som finns i respektive malgrupp, var de finns, i vilka
branscher, sakomraden, utmaningar, behov eller andra kdannetecken for malgruppen som ar
relevanta for projektet.

Vad forvantar ni er att projektets planerade aktiviteter ska leda till for malgruppen pa kort
sikt?

Detta ar projektets borlage, det som projektet ska leda till. Beskriv de foérandringar projektets
aktiviteter bidrar till hos projektets olika malgrupper, aven de underrepresenterade grupperna
(exempelvis 6kad formaga, nya arbetssatt eller modeller, tillgang till resurser, 6kad samverkan,
dndrade attityder och beteenden). Ange matbara mal for forandringen i respektive malgrupp.

Vilka effekter, hos malgruppen eller samhallet, forvantar ni er att projektet uppnar pa lang
sikt?

Beskriv den forbattring som projektet ska bidra med i samhallet, alltsa vad effekterna blir inom olika
omraden pa lang sikt nar projektets resultat uppnas pa kort sikt (exempelvis starkt konkurrenskraft,
olika effekter av 6kad férmaga, andrat beteende, andrad tillganglighet etc.).

Koppla effekterna till mal och insatser i regionala utvecklingsstrategin och handlingsplaner eller
operativa program.

Resultat och effekter beskrivs i samma termer som nuldget sa att det tydligt framgar vilken
forandring projektet ska bidra till.
Hur ska projektet organiseras och styras?

Beskriv hur projektet ska organiseras och styras (personer och process) for att projektet ska kunna
genomforas framgangsrikt. Beskriv ocksa hur projektets organisering gor det maijligt att ta hand om
projektets resultat efter projekttiden.


https://tillvaxtverket.se/tillvaxtverket/sokfinansiering/finansieradeprojekt/projektbanken.5715.html
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Hur ska projektet avgransas fran ordinarie verksamhet?

Ett projekt ska drivas avgransat fran det som gors i den ordinarie verksamheten. Beskriv hur detta
sakerstalls i projektet.

Hur ar hallbarhetsaspekterna integrerade i projektet?

Fortydliga hur projektet arbetar med hallbarhetsaspekterna som potential for tillvaxt.

Vilken/vilka kommuner eller |an ska projektet omfatta?

Markera de kommuner som projektet ska nd och engagera malgrupperna i. Minst tre kommuner i
Vastmanland ska omfattas.

Aktivitetsplan

Aktivitetsplanen innehaller aktiviteter med start- och stoppdatum samt beraknad kostnad.
Aktiviteter ar de konkreta insatser projektet gor for att forandra situationens nulage till att na
projektets resultat, ett borlage.

Aktiviteterna kopplas till de kritiska faktorerna (se under "vilket/vilka problem som projektet vill
I6sa”) hos respektive malgrupp, dven de underrepresenterade grupperna. Har ska ocksa anges vilka
insatser som ska genomforas for att arbeta med battre milj6. Ta dven med uppféljning/ utvardering
av projektet som aktivitet.

Budget

Budgeten innehaller projektets olika kostnader och finansiering.

Kostnader
Anvand endast kostnadsslagen:

e Personal

e Schablonkostnader (indirekta kostnader)

e Externa tjanster

e Resor och logi

e Investeringar, materiel och lokaler

e Projektintdkter (negativa kostnader)

e Kostnad for egen tid laggs som en medfinansiering och detta gor att det dven automatiskt
laggs upp som en kostnad.

Las om stodberattigande kostnader langre ner i denna vagledning.

Medfinansiering

Har ska projektets finansiering, forutom Region Vastmanlands del, laggas in. Den kvarvarande
summan ar projektets totala kostnader minus all annan finansiering och blir automatiskt det belopp
ni ansoker om finansiering fran oss. Det finns olika typer av medfinansiering i ett projekt. Ange typ
av finansiering (finansieringsmetod), vem som &r finansiar och summa foérdelat per ar.
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Kontant finansiering

Offentlig kontant finansiering ar pengar fran offentliga organisationer. Privat kontant finansiering ar
pengar fran alla andra som inte ar offentliga. For offentlig kontant medfinansiering, ange i ansékan
fran vilket anslag den kommer. Om du inte vet vilket anslag som ska anvandas, skriv: vet ej.

Bidrag i annat én pengar

Bidrag i annat an pengar (kallas ocksa in natura finansiering eller egen tid) kan ocksa vara offentliga
eller privata fran extern aktér. Ange vad Bidraget i annat an pengar bestar av, exempelvis personal,
lokaler, utrustning eller annat som medfinansiaren bidrar med utan att fakturera projektet.
Personaltid kan hogst beraknas med 409 kr per timme (inklusive I6nebikostnader) och ett
marknadsmassigt varde ska kunna styrkas pa andra insatser. Nar Bidrag i annat dn pengar fylls i blir
samma summa automatiskt ocksa en kostnad i budgeten. Projektadgare och eventuella kan enbart ga
in med kontant medfinansiering, inte med Bidrag i annat dn pengar.

Forskott
Normalt &r vi restriktiva med forskott. Skulle det finnas behov, motivera varfér i ansékan. Maximalt
belopp som kan betalas ut i forskott ar 400 000 kr.

Mina kontakter

Ange telefonnummer och epost for projektagaren, projektledare respektive projektekonom.

Dokument

Foljande ska bifogas:

e Intyg som styrker firmatecknare

e Om projektet/verksamheten inte &r momspliktig behdvs intyg fran Skatteverket
e Samverkansavtal vid samverkansprojekt

e Annan kortfattad information som fortydligar projektet, till exempel aktivitetsplan, forstudie

Skicka in din ansdkan

Projektansdkan behover skrivas under av firmatecknare. Ofta ar den person som skickar in ansékan
inte firmatecknare for projektagarens organisation. | sadana fall skriver du ut ett sa kallat missiv i
den digitala tjansten efter det att ansoékan ar inskickad, far det paskrivet och skickar det per e-post
till din kontaktperson pa Region Vastmanland.
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Efter ansokan ar inskickad

Efter att anstkan ar inskickad kommer vi 6ppna den i den portalen Min Ansdkan och du far e-post
om att ansdkan ar 6ppnad av oss. Ansdkan kan nu endast justeras av oss. Efter det att vi har last
igenom ansokan kontaktar vi projektagaren for fragor och eventuella kompletteringar.

Indikatorer och uppfoljning av projektet

| Min Ansokan fyller ni ej i projektets malindikatorer. Daremot foreslar ni relevanta indikatorer i
dialog med oss och som vi tillsammans beslutar om. Dessa skrivs in i den digitala tjansten av oss.

Beslut

Beddmning av projekt gors utifran projektets fokus, faststallda kriterier och tillgangen till
projektmedel. Fran och med 2019 ar det ett ska-krav att projektet integrerar hallbarhetsaspekter i
projektet. Du hittar kriterierna och information pa Region Vastmanlands hemsida.

Du far ett projektbeslut fran oss via e-post. Ett beslut kan inte 6verklagas enligt 14 § "Férordningen
(SFS 2003:596).

Startmote

Om projektet beviljas tar vi tillsammans ett startmote och gar igenom projektbeslutet, I6pande
uppfoljning och hur ansékan om utbetalning gors.


https://regionvastmanland.se/utveckling/bidrag-och-stod/
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Kontakta oss for stod med ansokan

Kontakta oss gdarna om du har fragor eller funderingar. Vi kan stodja dig bast om du kontaktar oss
tidigt, helst redan i projektidé-fasen.

Anders Birberg
anders.birberg@regionvastmanland.se
021-4818276

Pernilla Conley Pettersson
pernilla.conley.pettersson@regionvastmanland.se
021-481 82 74

Beratta vad du tycker

Ge oss garna feedback pa den har vagledningen sa att vi kan skapa innehall som ar sa anvandbart
som moijligt. Tack for hjalpen!



mailto:pernilla.conley.pettersson@regionvastmanland.se
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=7Yd4wk0P-k-IryOc-YhBeGP9RAgtGrpLv0FxqVpT_yhUOFgyMkFENFoyMVJDRENYOEtWVzNZNDdFTiQlQCN0PWcu
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Bilaga: Stodberattigande kostnader

Grundlaggande krav for stodberattigande kostnader
Direkta kostnader i projektet ar stodberattigande om de:
e arstallda till projektagaren eller eventuella samverkansparter.
e dartillkommande utéver projektagarens och samverkansparters ordinarie verksamhet.
e ar betalda inom projekttiden.
e har uppkommit fér och ar nédvandiga for projektets genomférande.
e har uppkommit under den projektperiod som framgar av beslut.
e har bokforts separat fran ordinarie verksamhet.

e kan styrkas genom kopior av fakturor, bokféringsunderlag eller andra handlingar ur
redovisningen.

Personalkostnader

Personalkostnader avser avlénad personal och ar 16n plus lagstadgad eller i kollektivavtal eller pa
motsvarande satt faststallda avgifter. Privata tjdnstepensionsforsakringar kan inte raknas med.

Det gar endast att fa stod for den tid en anstalld arbetar i projektet. Personal som arbetar varierade
timmar i projektet ska redovisa sin nedlagda tid och en timkostnad ska berdknas. Om personen har
manadslén kan timkostnaden berdknas enligt nedan:

Timkostnad = (Mdnadslén + Socialavgifter) / Antal arbetade timmar
En heltidstjdnst motsvaras vanligen av 165 timmar per ménad.
Kostnad for Ion i projektet = Timkostnad x Antal arbetade timmar

Lonespecifikation for varje anstalld i projektet ska ldmnas in vid forsta ansdkan om utbetalning dar
I6nen tas upp som kostnad och vid forandrad 16n.

Schablonkostnader (indirekta kostnader)

Schablonkostnader ar gemensamma kostnader i projektagarens eller samverkansparternas
organisation. Schablonkostnader (indirekta kostnader) uppkommer nér ett projekt anviander
verksamhetens telefon, lokaler och datorer, friskvard, Internet etc. Sadana kostnader ska fordelas
proportionellt och genom en skalig metod, som kan styrkas vid forfragan.

Det ar tilladtet att ta upp en schablon for indirekta kostnader i projektet om det inte ar mojligt att
gora en kalkyl 6ver dem. Indirekta kostnader far maximalt uppga till 20 % av personalkostnaderna i
projektet. Undantag kan géras om projektet ar ett Vinnova Vinnvaxt projekt.

10
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Kostnader for Externa tjanster

Externa tjanster innebar fakturerade tjanster som betalas av projektet, oftast konsultkostnader.
Konsultkostnader for att rekrytera personal ar normalt inte en stodberéattigad kostnad. Pa fakturorna
eller pa specifikation fran leverantéren ska det framga vad tjansten bestar av, antal nedlagda timmar
och timkostnad (om inte ett fast pris ar 6verenskommet), nar tjansten utforts. Avtal eller
upphandlingsunderlag kan komma att efterfragas.

For representation galler sarskilt

Representation i form av mat och dryck kan under féljande forutsattningar utgora stodberattigande
kostnader:

e Det ska finnas ett direkt samband mellan genomfdrandet av projektet och representationen.

e Representationen ska praglas av aterhallsamhet med avseende pa belopp, frekvens och
antal deltagare. Endast personer som har koppling till aktiviteten kan medverka och
representationen ska begransas till moten som ar betydelsefulla for projektets framgang.

e Alkoholhaltiga drycker ar inte stodberattigade och ska inte tas med i projektredovisningen.

e  Utgifter ska alltid dokumenteras genom inbjudan, program, deltagarférteckning (namn och
organisation pa deltagarna) och i forekommande fall métesanteckningar.

e Belopp for representation far tas upp efter Skatteverkets regler.

Resor och logi

For att logi ska godkdnnas ska kostnaden vara skalig och det ska finnas ett direkt samband med
projektets syfte och mal. Namn pa den eller de som tar del av logi, vilken projektaktivitet som
kostnaden tillh6r och pa vilket satt projektets gynnas ska framga pa fakturan/kvittot.

Utlagg for egna maltider ar inte en stodberattigad kostnad. Vid representation géller sarskilda regler,
se ovan.

Investeringar, materiel och lokaler
Investeringar ar stodberattigande endast i sarskilda fall, stdm av med oss innan ansdkan.

Kostnader for materiel ar stodberattigande om det ar sadant ni behdver for att genomfora projektet.
Exempel pa kostnader for materiel ar bocker, trycksaker och informationsmaterial.

Lokalkostnad avser kostnader for lokal dar projektet drivs. Om projektagaren hyr en stérre lokal och
en del av denna avsatts enbart for projektet ar den andel av hyreskostnaden stodberattigande som
motsvarar den yta projektet nyttjar. Till detta kommer projektets del av kostnader for
driftskostnader, till exempel el, vatten, varme.

11
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Projektintakter (negativ kostnad)

Intdkter som hor till projektet, till exempel deltagaravgifter, utgér en minuspost och dras av fran
projektets kostnader.

Kostnader som inte ar stodberattigande

Vissa kostnader kan man inte fa stod for, till exempel:

Kostnader som uppstatt innan eller efter projektperioden.

Samma kostnader som har tagits upp i annat projekt eller finansierats genom annat
offentligt stod. Till exempel kan flera projekt samarrangera ett event, sasmma kostnader far
da inte tas upp i flera projekt. De olika projekten ska ta olika delar av kostnaderna.

Avgifter for finansiella transaktioner, vaxlingsavgifter, rantekostnader.
Boter, straffavgifter eller rattegadngskostnader.

Individuella tjanstepensionsforsakringar utéver kollektivavtal.
Friskvard.

Resor till och fran arbetsplatsen som personalférman.

Alkoholhaltiga drycker.

Mervardesskatt (moms), endast med intyg fran Skatteverket kan moms vara en slutlig
kostnad i projektet.

Bidrag till foretag eller andra organisationer, om det inte finns sarskilda skal godkanda pa
forhand. Galler om bidraget betalas ut till direkt till féretaget eller om bidraget tas upp som
en kostnad i projektdgarens eller eventuella samverkansparters projektbokféring, men som
avser kostnad hos foretaget.

12
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