\I.{ LANDSTINGET

VASTMANLAND
Handikappcentrum Tolkenheten

Information som ska lamnas vid bestéallning av tolk

1. Tolkningsdatum

2. Klockslag (starttid - sluttid)
Viktigt att halla tiden da tolken kan ha uppdrag bade fore och efter denna tolkning

3. Plats for tolkningen,
- Adress: Gata, nummer, eventuellt vaningsplan, postnummer, stad
- Métesplats

4. Bestallarens namn
5. Bestéallarens telefonnummer

6. Vem behover tolk
Namn pa tolkanvandaren. Vid grupp av tolkanvandare maste vi ha
namn pa samtliga tolkanvandare.

7. Telefonnummer att ringa till vid eventuellt férhinder eller férsening

8. Tolkmetod
- teckensprak
o visuellt
o taktilt
o0 syntolkning
- skrivtolkning

9. Typ av tolkning
Till exempel: Lakarbesok, kyrkotolking, arbetsplatstraff, ridlektion.
Ar tolkningen inomhus eller utomhus, behovs det sarskild kladsel, ar det ett mote
med fa eller manga deltagare.

10. Lamnainformation om vad som ska tolkas.
Till exempel: Dagordning, program, kursmaterial.

11. Vid langre tolkningar behover vi veta om tolkning behdvs under pauser och
maltider.

12. Ovriga upplysningar

Ju mera information om tolkuppdraget, desto battre maojlighet for tolkarna att
forbereda sig och ge bra tolkning.



